Verejna vyzva k prihlaseni zajemcu o
uzavreni pracovni smlouvy

Obec Dolni Moravice
starosta

V Dolni Moravici dne 25. 08. 2025
¢.j. OUDM-688/2025

Starosta obce Dolni Moravice Pavel Kopecek timto zvefejiuje

tuto verejnou vyzvu

obce Dolni Moravice, ICO 00295957, se sidlem obecniho Ufadu Dolni Moravice 40, 795 01 Dolni
Moravice, (dale jen , Vyhlasovatel“), v souladu s ustanovenim § 6 odst. 1 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich Uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,Zakon*),
k prihlaseni zajemcl o uzavreni pracovni smlouvy na pozici:

administrativni pracovnik/ce, referent/ka vefejnych zakazek

Pracovni napln:

o Komplexni administrace verejnych zakazek

e Administrace dotacnich titul a Zadosti

e Vypomoc pfi vedeni Ucetnictvi obce svyhledem na postupné prevzeti této agendy
(zejména vedeni mzdové agendy, danova agenda, uctovani pokladny, fakturace)

e Dalsi administrativni prace na obecnim Uradu dle pokynd zaméstnavatele

Misto vykonu prace: obec Dolni Moravice

Platova tfida: 12 platova tfida’ s mozZnosti pfiznani osobniho pfiplatku az do vyse 100 %
platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové t¥idé, do které je zaméstnanec zafazen,?
po uplynuti zkusebni doby.

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, pracovni doba 40 hodin tydné, zkusebni doba 4 mésice

Predpokladany den nastupu do prace: 01. 01. 2026

Zakonem stanovené predpoklady pro vznik pracovniho poméru s uchaze¢em:

e fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let, plné svépravn3,
e statni ob&an Ceské republiky, popiipadé cizi statni ob&an s povolenym trvalym pobytem
na Uzemi Ceské republiky,

1 Dle ust. § 123 odst. 2 zdkona €. 262/2006 Sb., zadkonik prace (ddle jen ,zdkonik prdce”) a podle ust. § 5
odst. 1 nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve verejnych sluzbach a
sprave.

2 Dle ust. § 131 zakoniku préce.



bezuhonny,?
ovladajici jednaci jazyk.

Jiné pozadavky stanovené tzemnim samospravnym celkem pro vznik pracovniho poméru:

uZivatelska znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, MS Outlook),

dobré komunikacni schopnosti a dovednosti,

minimalné vysokoskolské vzdélani v bakalaiském studijnim programu.

znalost administrace verejnych zakazek, znalost zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek,

organizacni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, odpovédnost, peclivost,

ochota dale se vzdélavat,

Vyhodou je:

znalost Ucetnictvi obci,
znalost zakona o Ucetnictvi,
znalost zakona o obcich a rozpoctovych pravidel Uzemnich samospravnych celkd,

Zajemce poda k uzemnimu samospravnému celku pisemnou ptihlasku, ktera musi obsahovat
tyto ndlezitosti:

jméno, pfijmeni a titul zdjemce,
datum a misto narozeni zajemce,
statni prislusnost zajemce,

misto trvalého pobytu zdjemce,

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obéanstvi a, je-li zajemcem cizinec,
ktery neni obCanem clenského statu Evropské unie nebo oblanem statu, ktery je
smluvnim stdtem Evropského hospodaiského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k
trvalému pobytu,

datum a podpis zajemce,

Doklady, které zajemce pfripoji k prihlasce:

Zivotopis s uvedenim Udajl o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

original nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejsttiku trestl ne starsi 3 mésicl; u
cizincl obdobny doklad osvédcujici bezidhonnost vydany domovskym statem ne starsi
neZ 3 meésice; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost
cestnym prohlasenim (lze pri poddni pfrihlasky nahradit cestnym prohldsenim o
bezuhonnosti, zdjemce doklad Vyhlasovateli predloZi nejpozdéji pred uzavienim pracovni
smlouvy),

ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (Ize pri poddni prihlasky pripojit
v prosté kopii, zdjemce doklad Vyhlasovateli predloZi nejpozdéji pfed uzavienim pracovni
smlouvy),

3 podle ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkd a o
zméné nékterych zakon( se za bezihonnou pro Gcely tohoto zakona nepovazuje fyzicka osoba, ktera
byla pravomocné odsouzena pro trestny €in a) spachany umysiné nebo b) spachany z nedbalosti za
jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jakoby
nebyla odsouzena.



e podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich tdaji v rozsahu podkladi pro prihlasku do vybérového rizeni davam
ve smyslu zdkona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich tdajd, v platném znéni, souhlas k jejich
zpracovadni a uchovani.

Jméno, pfijmeni, datum narozeni a vlastnorucni podpis

Kontaktni udaje

Z dlivodu zjednoduseni a urychleni komunikace s uchaze¢em doporucujeme do pfihlasky uvést
dalsi kontaktni udaje - ¢islo mobilniho telefonu a emailovou adresu. Jejich uvedenim soucasné
udélujete souhlas jejich s zpracovavanim za stejnych podminek jako v pfipadé ostatnich udajd
uvedenych v pfihlasce.

Pfihlasku s pozadovanymi doklady v uzaviené zalepené obalce nadepsané ,VYZVA
ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK/CE — NEOTEVIRAT je nutno podat tak, aby ji Vyhlasovatel
obdrzel nejpozdéji dne 09. 09. 2025 do 12.00 h.

Misto pro podani a adresa pro odeslani prihlasky: Obecni Urad obce Dolni Moravice, Dolni
Moravice 40, 795 01 Dolni Moravice.

V pfipadé osobniho podani Ize pfihlasku podat v Gfednich hodinach na podatelnu, kterd se
nachazi v 1 patre.

Uredni hodiny:

Po > 7.00-16.00 h
Ut > 7.00-14.30 h
St > 7.00-16.00 h
Ct > 7.00-14.30 h
P4 > 7.00-14.00 h

Kontaktni osoba pro pfipadné dopliujici informace: Pavel Kopecek, starosta,
starosta@obecdolnimoravice.cz, tel.: +420 555 441 413,

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo verejnou vyzvu i bez uvedeni dlivodu kdykoliv v jejim pribéhu
zrusit, nebo neuzavfrit pracovni smlouvu s Zadnym ze zdjemc, kteti dorudili pfihlasku.

Digitélné

Pavel podepsal Pavel
v Kopecek
Ko pece k Datum: 2025.08.25
09:49:55 +02'00'

Pavel Kopecek
starosta obce Dolni Moravice



Poskytnuté osobni Udaje uvedené v prihlasce a souvisejicich podkladech budou zpracovavany
vyhradné pro Ucely vybéru zaméstnance v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

NaleZitosti pfihlasky jsou povinné poskytovanymi Udaji v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sbh., o
Urednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zadkon(. Osobni udaje
poskytnuté nad rdmec tohoto zakona slouzi pro snadnéjsi komunikaci s uchazeci. Prihlaska spolu
s dalSimi poklady do vybérového fizeni bude spolu se zavérecnou zpravou vybérové komise bude
uchovana u spravce po minimalni dobu vyZzadovanou pravnimi predpisy za Uéelem prokazani
prabéhu vybéru uchazecll, resp. splnéni povinnosti na Useku spisové a archivni sluzby,
nevznikne-li mezitim jiny pravni dlvod ke zpracovani danych osobnich Gdajd (nap¥. v pfipadé
vzniku pracovniho poméru s uchazecem).

V souladu s ustanovenimi obecného nafizeni o ochrané osobnich Udaji (GDPR) ma uchazed
pravo na pristup ke svym osobnim Udajim zpracovavanych spravcem a k informacim o jejich
zpracovavani, popf. mlize poZadovat jejich kopie; ma pravo poZadovat opravu nepresnych
osobnich udajli; pravo na vymaz, pokud jiz pominul ucel zpracovani, pokud vznesete namitky
proti zpracovani, nebo pokud byly osobni Udaje zpracovavany protipravné; dale mate pravo na
omezeni zpracovani téchto Udajl; a pravo vznést namitku u spravce ohledné zpracovavani svych
osobnich udaja.

Spravce ma povérence pro ochranu osobnich Udajd, jehoZ kontaktni Udaje jsou: Ing. Nikola
Pohanélova, e-mail: pohanelova.nikola@rymarovsko.cz.

Statnim dozorovym Gfadem pro oblast ochrany osobnich Gdajd je Urad pro ochranu osobnich
udaju, na ktery se také muzZe uchazec obratit se stiznosti.
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