
Jak psát srozumitelné 
úřední texty
Příručka srozumitelného psaní pro úředníky

V nové příručce se dozvíte, jak napsat úřední texty:

	přehledně,
	stručně, ale úplně,
	prakticky,
	jazykem, kterému čtenář porozumí,
	a právně přesně.

Proč?

Když vám čtenář porozumí, 
bude s vámi lépe spolupracovat, 
nebude se vás zbytečně ptát, 
budete mít více času na práci.

Nemáte čas?

Čas, který vynaložíte na srozumitelné psaní, se vám vrátí, 
protože nebudete muset vysvětlovat, co jste chtěli sdělit, 
nebo psát opakovaně. Vyzkoušeli jsme to.

www.ochrance.cz/srozumitelne
Chcete nám pomoci prosadit srozumitelné psaní?
Máte nápady a připomínky k příručce?
Chcete nám ukázat své texty? Potřebujete se poradit?

Napište nám na srozumitelnost@ochrance.cz

www.ochrance.cz/srozumitelne

