MESTO BRIDLICNA
Méstsky urad
Nabrezni 452, 793 51 Bridli¢n4, tel.: 554 773 543, 733 602 140
e-mail: tajemnik@mu-bridlicna.cz

Tajemnice Méstského uradu Bfidlicna vydava
v souladu se zakonem 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich samospravnych celk(
a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu
oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
na pozici referenta/referentky hospodaf#sko spravniho odboru
— matrika, evidence obyvatel, opatrovnictvi

Misto vykonu prace: Méstsky ufad Bridlicna, Nabrezni 452, 793 51 Bfidli¢na
Predpokladany nastup: 1. srpna 2023, nebo dohodou

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Pracovni Uvazek: 1,0

Platové zarazeni: 9 platova tfida — v souladu se zakonem €. 262/2006 Sb., zakonikem

prace a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancli ve verejnych sluzbach a spravé, vse ve znéni
pozdéjsich predpist + osobni priplatek

Nabizime: systém zaméstnaneckych vyhod
Pozadavky: splnéni povinnosti dle § 6 odst. 3 a 4 a predpoklad(i dle § 4 zakona

¢. 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich samospravnych celkll a o
zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisl

Dalsi pozadavky:

pozadované vzdélani: vy$si odborné nebo stfedoskolské vzdélani ukoncené maturitni
zkouskou,

zakladni orientace v pravnich predpisech tykajicich se pracovniho zarazeni — zakon ¢. 301/2000
Sb., zdkon o matrikach, jménu a pfijmeni, zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych
Cislech, zdkon €. 500/2004 Sb., spravni fad a zakon €. 128/2000 Sb., zdkon o obcich — vse
v platném znéni,

dobra uZivatelska znalost prace na PC a internetu,

praxe ve verejné spravé a ZOZ vyhodou,

samostatnost, odpovédnost, preciznost, dislednost,

organizacni schopnosti, vysoké pracovni nasazeni,

fidi¢sky prikaz skupiny B.

Pfredpokladany rozsah pracovni cinnosti:

komplexni vedeni matri¢ni agendy, vidimace, legalizace, Czech Point,
evidence obyvatel,

opatrovnictvi,

koordinace obcansko-spravnich zaleZitosti mésta, v€etné slavnostnich obradu,
organizacni zajisténi voleb.


mailto:tajemnik@mu-bridlicna.cz

Pisemna prihlaska zdjemce dle § 6 odst. 3 zdkona ¢. 312/2002 Sb. musi obsahovat tyto
nalezitosti:

e jméno, pfijmeni uchazece,

e datum a misto narozeni uchazece,

e statni prisluSnost uchazece,

e misto trvalého pobytu uchazece,

e (islo ob¢anského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho st. ob¢ana,
e datum a podpis uchazece,

e kontaktni udaje - telefonni ¢islo a e-mailovou adresu.

K prihlasce prilozte:

e Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich a s uvedenim odbornych znalosti a dovednosti
tykajicich se poZadavk( tohoto vybérového fizeni,

e vypis z evidence Rejstriku trestl ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich prislusniki obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky
stat nevydavd, doloZi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

e ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Misto, adresa a zpUsob podani prihlasky:
e o0sobné na podatelné Méstského uradu Bridlicna, Nabtezni 452, 793 51 Bfidlicna nebo
postou. Obélku oznaéte: ,VR HSO, MATRIKA — NEOTVIRAT“

Lhidta pro podani prihlasky: 26. kvétna 2023 do 10:00 hodin.

Pfipadné dotazy zodpovi:
Ing. Jana Pastékova, tajemnice Méstského ufadu Bridlicna, telefon: 554 773 543, 733 602 140.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného z pfihlasenych uchazecl a vybérové fizeni
zrusit. Rozhodnuti vybérové komise bude uchaze¢iim ozndmeno pisemné. Uchazec nese naklady,
které mu Ucasti ve vybérovém fizeni vznikly (§ 9 odst.6 zakona ¢. 312/2002 Sb.).

Podanim pfihlasky uchazec souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro potieby vybérového fizeni
nakladat s jeho osobnimi udaji.

Po skonceni vybérového fizeni budou uchazecim pisemné materidly poskytnuté k vybérovému
fizeni vraceny.

Ing. Jana Pastékova, tajemnice Méstského uradu Bridli¢na, v.r.



